Meldunki i dowody osobiste

Urzad Miejski w Skwierzynie pracuje na nowym Systemie Rejestréw Pahstwowych
(SRP) za pomoca aplikacji ZRODLO, dzieki ktérej mozliwe jest uaktualnianie -
wprowadzanie aktualnych danych obywateli. W zintegrowanym systemie
znajdujg sie m.in.: rejestry dowoddw osobistych, danych kontaktowych, PESEL oraz
aktéw stanu cywilnego.

Praca zwigzana z ewidencja ludnosci przewaznie kojarzy sie z dowodami osobistymi i
meldunkami, ale to tylko jedno z wielu realizowanych zadan.

W naszej placéwce prowadzone sa sprawy zwigazane m.in. z procedurami
opisanymi ponizej w zaktadkach:

EWIDENCJA LUDNOSCI:

« Wydawanie za?wiadcze? dot. zameldowania, wymeldowania, nr PESEL
oraz wyjazdu poza granice RP

Uzyskaj zaswiadczenie o swoich danych.

Potrzebujesz dokumentu potwierdzajgcego Twéj adres zameldowania na pobyt
staty, czasowy lub o wymeldowaniu? Potrzebujesz zaswiadczenia o numerze
PESEL? A moze potrzebny Tobie dokument poswiadczajagcy o Twoim wyjezdzie


https://www.skwierzyna.pl/meldunki-i-dowody-osobiste

za granice? Ztéz wniosek w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie a zaswiadczenie
uzyskasz od reki.

Mozesz ztozy¢ wniosek osobiscie lub moze to zrobi¢ w twoim imieniu
petnomocnik.

Mozesz pobrac taki dokument w postaci elektronicznej poprzez profil zaufany.

Kto moze uzyskad zaswiadczenie?

- Kazdy obywatel, ktéry posiada dowdd osobisty - pamietaj, ze nie mozesz
otrzymac zaswiadczenia o danych innej osoby,

- Rodzic, opiekun prawny albo kurator moze wnioskowac o zaswiadczenie
dotyczgce dziecka lub podopiecznego.

Co musisz przygotowac?

- Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

- Dowdd optaty skarbowe;.

- Dowdd osobisty albo inny dokument, ktéry potwierdzi Twojg tozsamosc.
- Dokument petnomocnictwa, jesli korzystasz z petnomocnika.

Do pobrania:
Whniosek o wydanie zaswiadczenia mozna pobra¢ TUTA].
Wzdér wniosku o wydanie zaswiadczenia mozna pobra¢ TUTAJ.

Gdzie sktadasz dokumenty?
- W dowolnym Urzedzie
- Poprzez platforme ePUAP

lle zaptacisz?
Zaswiadczenie podlega optacie skarbowej zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021r., poz. 1923 z p6zn. zm.).

Optaty skarbowe mozna dokonywac:

- Kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Skwierzynie,

- Wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spétdzielczy o/Skwierzyna), BIC CODE (SWIFT): GBWCPLPP

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr
167 poz. 1131 z pézn. zm.).


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_wydanie_zaswiadczenia_0.pdf

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021r., poz.
1923 z pbézn. zm.).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z 2013 r. poz. 267 z pdézn. zm.).

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z p6zn. zm.).

Nadanie numeru PESEL

Co to jest numer PESEL i jak sie go nadaje?

Numer PESEL to to jedenastocyfrowy symbol numeryczny,
jednoznacznie identyfikujacy osobe fizyczna. Numer zawiera date
urodzenia, numer porzadkowy, oznaczenie pfci i liczbe kontrolna.
Nadaje go minister wtasciwy ds. informatyzacji.

Osobie, ktérej dane sg gromadzone w rejestrze PESEL nadaje sie numer
identyfikacyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci -
numer ten w skrécie nazywamy numerem PESEL.

Nadanie numeru PESEL - us?uga dla obywateli RP

Numer PESEL moze by¢ nadany z urzedu lub na wniosek osoby.

Nadanie numeru PESEL z urzedu:

Numer nadaje z urzedu:

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego sporzadzajgcego akt urodzenia dla dzieci
obywateli polskich i cudzoziemcédw zamieszkatych i urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktérych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL.



- organ gminy wtasciwy do zameldowania na pobyt staty albo pobyt czasowy
dla oséb, ktérych dane sg gromadzone w rejestrze PESEL.

- organ wydajacy polski dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport)
dla 0os6b zamieszkatych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore
ubiegaja sie o polski dokument tozsamosci.

- organ gminy witasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miasta stotecznego Warszawy
- dla 0séb, dla ktérych nie mozna ustali¢ organu wtasciwego w sposdb wyzej
opisany.

Nadanie numeru PESEL na wniosek:

Osobie obowigzanej na podstawie odrebnych przepisow (innych niz ustawa o
ewidencji ludnosci) do posiadania numeru PESEL, numer nadaje minister
wtasciwy do spraw informatyzacji na jej wniosek.

Zainteresowana osoba sktada umotywowany pisemny wniosek wraz z
dokumentami potwierdzajagcymi dane we wniosku (np. aktualny paszport lub
aktualna karta pobytu, ewentualnie dodatkowo akty stanu cywilnego, itp.) do
Urzedu Miejskiego w Skwierzynie.

We wniosku o nadanie numeru PESEL nalezy podac faktyczna
podstawe prawna, z ktorej wynika obowiazek posiadania numeru
PESEL.

W przypadku, gdy jakis podmiot/urzad (np. ZUS czy Urzad Skarbowy) wymaga
podania numeru PESEL, to powinien wskazac rowniez przepis prawa, z ktérego
wynika obowigzek posiadania tego numeru.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: paszport i ewentualnie karta pobytu.

Do pobrania:
- Wniosek o nadanie numeru PESEL dla obywatela Polski mozna pobra¢ TUTAJ.
- Wzér wniosku o nadanie numeru PESEL dla obywatela Polski mozna pobrac

TUTAJ.

Gdzie zatatwisz sprawe?
W dowolnym Urzedzie na terenie RP.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_nadanie_numeru_pesel_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_nadanie_numeru_pesel_-_obywatel_polski.pdf

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Zmiana numeru PESEL

Numer PESEL jest zmieniany w przypadku:

- Sprostowania daty urodzenia.

- Zmiany pfci.

- Nadania numeru PESEL na skutek omytki organu administracji publicznej
majgcej wptyw na numer PESEL lub wprowadzenia w btgd organu administracji
publicznej co do tozsamosci osoby.

Organem witasciwym do wystgpienia o zmiane numeru PESEL jest:

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dokonujgcy w akcie urodzenia zmian,
dotyczacych sprostowania daty urodzenia lub zmiany ptci.

- Organ, ktéry wystapit o nadanie numeru PESEL z urzedu lub przyjat wniosek o
nadanie tego numeru - w przypadku omytki organu administracji publicznej
majgcej wptyw na numer PESEL lub wprowadzenia w btgd organu administracji
publicznej co do tozsamosci osoby.

Organ, ktéry wystagpit o nadanie lub zmiane numeru PESEL, powiadamia
zainteresowang osobe o nadaniu lub zmianie tego numeru. Raz nadany numer
PESEL nie moze by¢ ponownie nadany innej osobie. Osoba, ktérej zmieniono
numer PESEL, od chwili powiadomienia jej o zmianie numeru, nie moze
postugiwac sie poprzednio nadanym numerem PESEL.

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidengji ludnoéci (Dz.U. 2021, poz. 510 z pdzn.
zm.).

Nadanie numeru PESEL - us?uga dla cudzoziemcow

Jesli jestes cudzoziemcem, ktory mieszka w Polsce, mozesz
zameldowac sie - wtedy automatycznie dostaniesz numer PESEL. Jesli
nie mozesz zameldowac sie, a Urzad wymaga od ciebie numeru PESEL -
zt6z wniosek. Sprawdz, jak to zrobid.



Kto moze uzyskac?

- Dostaniesz numer PESEL z urzedu - jesli zameldujesz sie w Polsce na pobyt
powyzej 30 dni.

- Zt6z wniosek w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie - jesli nie mozesz sie
zameldowad, a potrzebujesz numeru PESEL.

Pamietaj! We wniosku wpisz faktycznag podstawe prawna, z ktdrej
wynika obowigzek posiadania numeru PESEL. Jesli jakis urzad (na
przyktad ZUS czy Urzad Skarbowy) wymaga podania numeru PESEL -
powinien wskazac ci rowniez podstawe prawna.

Jesli we wniosku bedg jakies braki - dostaniesz wiadomos¢, zeby je uzupetnid.
Urzad moze nie rozpatrzy¢ twojego wniosku - jesli wniosek nie bedzie spetniat
wymogoéw urzedowych.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: paszport

Do pobrania:

- Wniosek o nadanie numeru PESEL dla cudzoziemca mozna pobra¢ TUTAJ.
- Wzér wniosku o nadanie numeru PESEL dla cudzoziemca mozna pobrac
TUTAJ.

Gdzie zatatwisz sprawe?
W dowolnym Urzedzie na terenie RP.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2021 r. poz.
510, z pézn. zm.),

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z 4 stycznia 2012 r. w sprawie
nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. z 2015 r. poz. 1984).

e Zg?0Szenie pobytu sta?ego


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_nadanie_numeru_pesel_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_nadanie_numeru_pesel_-_cudzoziemiec.pdf
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Zamelduj sie na pobyt staty.

Zmieniasz miejsce zamieszkania? A moze wracasz z zagranicy i nhie masz
meldunku w Polsce? Pamietaj, zeby sie zameldowad. Mozesz to zrobi¢ przez
internet albo w Urzedzie.

Jesli jestes obywatelem Polski i twoje dziecko urodzito sie w Polsce - kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia, z urzedu zamelduje
twoje dziecko.

Jesli nie masz numeru PESEL (bo na przyktad twdj wyjazd za granice nastgpit
przed 1 lipca 1984 roku) - podczas meldowania urzednik nada ci numer PESEL.

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego,
certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem polskim).
Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto sktada dokumenty?

- Mozesz zameldowacd sie osobiscie lub moze to zrobi¢ w twoim imieniu
petnomocnik.

- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny sprawujgcy opieke w miejscu
wspodlnego pobytu meldujg osoby, ktére:

a) nie maja zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) majg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Mozesz zameldowac sie na pobyt staty rowniez przez petnomocnika.
Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi mie¢ przy sobie dokument tozsamosci.



Co musisz przygotowac?

- jesli jestes wtascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowac - przynies go ze sobg.

- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.

- dokument tozsamosci: dowéd osobisty albo paszport.

- jesli nie jestes wiascicielem i nie masz tez innego tytutu prawnego do
mieszkania, w ktdrym chcesz sie zameldowac - przynies dokument, ktéry
potwierdza tytut prawny do mieszkania wtasciciela lub innego podmiotu,

- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowéd osobisty albo paszport.

- na wniosku zgtoszenia twojego pobytu musi sie podpisac i potwierdzi¢ two;
pobyt wtasciciel lub inny podmiot, ktéry ma tytut prawny do mieszkania.

Witasciciel nie wyraza zgody na twdj pobyt staty w jego lokalu, ale
potwierdza, ze przebywasz pod konkretnym adresem. Jesli nie
podpisze odpowiedniego dokumentu, nadal mozesz sie zameldowac.
Wtedy jednak gmina przeprowadzi postepowanie administracyjne i
dopiero po nim wyda decyzje administracyjna o zameldowaniu lub ci
go odmowi.

Jesli chcesz, mozesz kiedy bedziesz sie meldowac na pobyt staty, jednoczesnie
wymeldowac sie z pobytu czasowego.

Do pobrania:
- Wniosek na zgtoszenie pobytu statego mozna pobra¢ TUTAJ.
- Wz6r wniosku na zgtoszenie pobytu statego mozna pobra¢ TUTAJ.

Kiedy sktadasz dokumenty?
Najpdzniej w 30. dniu od przybycia do miejsca zamieszkania.

Jesli mieszkasz lub chcesz mieszka¢ na state pod konkretnym adresem -
zamelduj sie na pobyt staty.

Gdzie sktadasz dokumenty?
W Urzedzie - na terenie gminy, w ktérej mieszkasz.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_pobytu_stalego_0.pdf

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu:
- na pobyt staty - 17,00 zt.

Optaty skarbowe mozna dokonywac:

- Kartg ptatniczg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Skwierzynie,

- Wptatg na konto nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank
Spoétdzielczy o/Skwierzyna), BIC CODE (SWIFT): GBWCPLPP.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z p6zn. zm.).

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pdzn. zm.).

Zg?o0szenie pobytu czasowego
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Zamelduj sie na pobyt czasowy dituzszy niz 3 miesiace.

Zmieniasz miejsce zamieszkania? A moze wracasz z zagranicy i nie masz
meldunku w Polsce? Pamietaj, zeby sie zameldowac. Mozesz to zrobi¢ przez
internet albo w Urzedzie.

Jesli jestes obywatelem Polski i twoje dziecko urodzito sie w Polsce - kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia, z urzedu zamelduje
twoje dziecko.



Jesli nie masz numeru PESEL (bo na przyktad twdj wyjazd za granice nastgpit
przed 1 lipca 1984 roku) - podczas meldowania urzednik nada ci numer PESEL.

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego,
certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem polskim).
Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto sktada dokumenty?

- Mozesz zameldowacd sie osobiscie lub moze to zrobi¢ w twoim imieniu
petnomocnik.

- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny sprawujacy opieke w miejscu
wspodlnego pobytu meldujg osoby, ktére:

a) nie maja zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) majg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Mozesz zameldowac sie na pobyt czasowy rowniez przez
petnomocnika.

Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi miec¢ przy sobie dokument tozsamosci.

Co musisz przygotowac?

- jesli jestes wtascicielem lub masz inny tytut prawny do mieszkania, w ktérym
chcesz sie zameldowac - przynies$ go ze soba.

- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.

- dokument tozsamosci: dowdd osobisty albo paszport.

- jesli nie jestes wiascicielem i nie masz tez innego tytutu prawnego do
mieszkania, w ktérym chcesz sie zameldowac - przynie$ dokument, ktéry
potwierdza tytut prawny do mieszkania wtasciciela lub innego podmiotu,

- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowéd osobisty albo paszport.

- na wniosku zgtoszenia twojego pobytu musi sie podpisac i potwierdzi¢ twd;
pobyt wtasciciel lub inny podmiot, ktéry ma tytut prawny do mieszkania.

Witasciciel nie wyraza zgody na twdj pobyt czasowy w jego lokalu, ale
potwierdza, ze przebywasz pod konkretnym adresem. Jesli nie



podpisze odpowiedniego dokumentu, nadal mozesz sie zameldowac.
Wtedy jednak gmina przeprowadzi postepowanie administracyjne i
dopiero po nim wyda decyzje administracyjna o zameldowaniu lub ci
go odmowi.

Jesli chcesz, mozesz kiedy bedziesz meldowac sie na pobyt czasowy,
wymeldowac sie z pobytu statego.

Do pobrania:
- Wniosek na zgtoszenie pobytu czasowego mozna pobra¢ TUTAJ.
- Wzér wniosku na zgtoszenie pobytu czasowego mozna pobra¢ TUTAJ.

Kiedy sktadasz dokumenty?
Najpdzniej w 30. dniu od przybycia do miejsca zamieszkania.

Jesli mieszkasz czasowo diuzej niz 3 miesigce pod konkretnym adresem -
zamelduj sie tam na pobyt czasowy. Wtedy nadal mozesz mie¢ meldunek w
miejscu swojego pobytu statego.

Gdzie sktadasz dokumenty?
W Urzedzie - na terenie gminy, w ktérej mieszkasz.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu:
- na pobyt czasowy - 17,00 zt.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z p6zn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pdzn. zm.).

« Wymeldowanie z pobytu sta?ego


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_pobytu_czasowego_0.pdf

Zmieniasz miejsce statego zamieszkania? Wymelduj sie. Sprawdz, jak
to zrobid.

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego,
certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem polskim).
Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto sktada dokumenty?

- Kazdy, kto jest zameldowany na pobyt staty i wyprowadza sie z tego miejsca.
- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny wymeldowuja z pobytu statego
osoby, ktére:

a) nie maja zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) maja ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Mozesz wymeldowac sie rowniez przez petnomocnika.
Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi mie¢ przy sobie dokument tozsamosci.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty albo paszport.

Do pobrania:

- Wniosek na zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego mozna pobra¢ TUTA].
- Wzér wniosku na zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego mozna pobrac
TUTAJ.

Kiedy sktadasz dokumenty?
Najpdzniej w dniu, w ktérym wyprowadzasz sie z miejsca zameldowania na
pobyt staty. Mozesz zrobi¢ to podczas meldowania sie w nowym miejscu pobytu


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_wymeldowania_z_pobytu_stalego_0.pdf

statego lub czasowego. Urzednik zamelduje cie wtedy w nowym miejscu i
automatycznie wymelduje z poprzedniego.

Jesli opuscisz miejsce pobytu statego i sie nie wymeldujesz, mozesz zostac
wymeldowany w drodze decyzji administracyjnej.

Jesli zgtosisz zgon w urzedzie stanu cywilnego - osoba zmarta zostanie
automatycznie wymeldowana. Nie musisz oddzielnie zgtasza¢ wymeldowania
tej osoby.

Gdzie zatatwisz sprawe?

Masz 2 mozliwosci. Mozesz sie wymeldowa¢ w Urzedzie, na terenie ktérego:

- masz meldunek na pobyt staty,

- bedziesz meldowac sie na pobyt staty lub czasowy - mozesz sie wymeldowac
automatycznie podczas meldowania w howym miejscu.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z pézn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pdzn. zm.).

« Wymeldowanie z pobytu czasowego




Gdy meldujesz sie czasowo w jakims miejscu - deklarujesz, jak diugo
bedziesz tam mieszkacd. Jesli wyprowadzisz sie przed tym terminem -
zgtos to w Urzedzie. Sprawdz, jak to zrobic.

Osoba, ktéra tego nie zrobi, zostanie wymeldowana z dniem uptywu
pobytu czasowego, na ktdry sie zameldowata.

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego,
certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem polskim).
Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto sktada dokumenty?

- Kazdy, kto jest zameldowany na pobyt czasowy i wyprowadza sie z tego
miejsca.

- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny wymeldowujg z pobytu czasowy
osoby, ktére:

a) nie majg zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) maja ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Mozesz wymeldowacd sie rowniez przez petnomocnika.
Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi miec przy sobie dokument tozsamosci.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty albo paszport.

Do pobrania:

- Wniosek na zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego mozna pobrad
TUTA).

- Wzér wniosku na zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego mozna

pobra¢ TUTAJ.

Kiedy sktadasz dokumenty?
Najpdzniej w dniu, w ktérym wyprowadzasz sie z miejsca zameldowania na
pobyt czasowy. Mozesz wymeldowac sie podczas meldowania w nowym miejscu


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_wymeldowania_z_pobytu_czasowego_0.pdf

pobytu statego lub czasowego. Urzednik zamelduje cie wtedy w nhowym miejscu
i automatycznie wymelduje z poprzedniego.

Jesli opuscisz miejsce pobytu statego i sie nie wymeldujesz, mozesz zostac
wymeldowany w drodze decyzji administracyjnej.

Jesli zgtosisz zgon w urzedzie stanu cywilnego - osoba zmarta zostanie
automatycznie wymeldowana. Nie musisz oddzielnie zgtasza¢ wymeldowania
tej osoby.

Gdzie zatatwisz sprawe?

Masz 2 mozliwosci. Mozesz sie wymeldowa¢ w Urzedzie, na terenie ktérego:

- masz meldunek na pobyt czasowy,

- bedziesz meldowac sie na pobyt staty lub czasowy - mozesz sie wymeldowad
automatycznie podczas meldowania w howym miejscu.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z pézn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pdzn. zm.).

Zg?o0szenie wyjazdu poza granice RP

Wyjezdzasz za granice na dltuzej niz 6 miesiecy? Planujesz na state
wyjechac z Polski? Zgtos swoj wyjazd najpdzniej w dniu, w ktérym
opuszczasz kraj. Mozesz to zrobic¢ przez internet albo w Urzedzie
Miejskim w Skwierzynie. To bardzo proste.



Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego
(eGov), certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem
polskim). Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto musi zgtosi¢ wyjazd?

- Kazda osoba, ktéra:

a) chce wyjechacd za granice na dtuzej niz 6 miesiecy, ale planuje wréci¢ do
kraju - zostanie wtedy automatycznie wymeldowana z miejsca pobytu
czasowego, jezeli je posiada. Jej adres zameldowania statego pozostanie bez
zmian,

b) planuje na state wyjechac z Polski - zostanie wtedy automatycznie
wymeldowana z miejsca pobytu statego i czasowego.

- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny zgtaszajg wyjazd za granice
0s6b, ktére:

a) nie majg zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) maja ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Mozesz zgtosic¢ swéj wyjazd przez petnomocnika
Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi miec przy sobie dokument tozsamosci.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty albo paszport.

Do pobrania:
- Wniosek na zgtoszenie wyjazdu poza granice RP mozna pobra¢ TUTA]J.
- Wzér wniosku na zgtoszenie wyjazdu poza granice RP mozna pobra¢ TUTAJ.

Kiedy zgtaszasz?
Najpbzniej w dniu, w ktérym wyjezdzasz.

Gdzie zatatwisz sprawe?

- Urzad Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440 Skwierzyna (pok. 3), tel.: 95
7 216 523.

- dowolny urzad gminy, ze wzgledu na miejsce zamieszkania.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z pézn. zm.).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pozn. zm.).

Zg?o0szenie powrotu z wyjazdu poza granice RP

Wracasz z zagranicy z wyjazdu, ktory trwat dltuzej niz 6 miesiecy?
Zgtos swéj powrdét. Mozesz to zrobi¢ przez internet albo w Urzedzie
Miejskim w Skwierzynie. Masz na to 30 dni od powrotu.

Jesli chcesz ztozy¢ formularz przez internet - potrzebujesz profilu zaufanego
(eGov), certyfikatu kwalifikowanego albo e-dowodu (jesli jestes obywatelem
polskim). Pozwalajg one potwierdzi¢ twojg tozsamos¢.

Kto musi zgtosi¢ powroét?

- Kazdy, kto byt za granica dtuzej niz 6 miesiecy i zgtosit ten wyjazd w urzedzie
gminy. NIE zgtaszaj powrotu z wczesniej zgtoszonego wyjazdu na state
poza granice kraju. Po prostu zamelduj sie na pobyt staty lub czasowy.
- Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny zgtaszajg powrét z zagranicy
0s0b, ktore:

a) nie maja zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat),

b) maja ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czesciowo
ubezwtasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).



Mozesz zgtosi¢ swéj powrét przez petnomocnika
Swojego petnomocnictwa mozesz mu udzieli¢ wytgcznie na piSmie. Pamietaj, ze
petnomocnik musi miec przy sobie dokument tozsamosci.

Co musisz przygotowac?
- wypetnij wniosek w domu albo zréb to w Urzedzie Miejskim w Skwierzynie.
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty albo paszport.

Do pobrania:
- wnhiosek na zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP mozna pobrac

TUTA).

- wzOr wniosku na zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP mozna
pobra¢ TUTAJ.

Gdzie zatatwisz sprawe?

- Urzad Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440 Skwierzyna (pok. 3), tel.: 95
7 216 523.

- dowolny urzad gminy, ze wzgledu na miejsce zamieszkania po powrocie z
zagranicy.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2021, poz. 510
z pézn. zm.).

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz. 2411 z
pézn. zm.).

o Post?powanie administracyjne w sprawie wymeldowania


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_powrotu_z_wyjazdu_poza_granice_rp_2.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_powortu_z_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf

Do pobrania:

- wniosek o wymeldowanie - decyzja administracyjna mozna pobra¢ TUTAJ.
- wzor wniosku o wymeldowanie - decyzja administracyjna mozna pobrac
TUTA).

Gdzie zatatwisz sprawe?
- Urzad Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440 Skwierzyna (pok. 3), tel.: 95
7 216 523.

lle zaptacisz?

- 10,00 zt - za wydanie decyzji o wymeldowaniu,

- 17,00 zt - za petnomocnictwo.

Z optaty skarbowej za petnomocnictwo zwolnione sa osoby, ktérych
petnomocnikiem jest maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie,
wnuki.

DOWODY OSOBISTE:

« Wydanie nowego Dowodu Osobistego


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wymeldowanie_-_decyzja_administracyjna_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_wymeldowanie_-_decyzja_administracyjna_0.pdf

Konczy sie waznosc¢ twojego dowodu osobistego? A moze twdéj zwykty
dowdd jest jeszcze wazny, a chcesz mie¢ e-dowdd? Zblizaja sie twoje
18. urodziny i chcesz wyrobi¢ swdj pierwszy dowod? Mozesz to zrobic
w dowolnym Urzedzie, niezaleznie od adresu zameldowania. E-dowod
to dowod osobisty z warstwa elektroniczna.

E-dowod to dowod osobisty z warstwa elektroniczna. Jest wydawany od 4
marca 2019 roku. Dowody wydawane po 7 listopada 2021 r. zawierajg odciski
palcéw oraz podpis posiadacza dowodu osobistego. Dokument taki mozesz
otrzymad, jezeli masz ukonczone 12 lat.

Odciski palcéw sg przechowywane w Rejestrze Dowodéw Osobistych wytgcznie
po to, by wydac¢ dowdd osobisty. Odciski sg automatycznie usuwane z Rejestru:
- w momencie odebrania dowodu przez obywatela lub

- jesli obywatel nie odebrat dowodu w ciggu 90 dni od daty wydania (czyli daty
personalizacji zamieszczonej w dowodzie).

Dowdd osobisty to dokument, ktory:

- potwierdza twojg tozsamos¢ (na przyktad mozesz potwierdzi¢ swoje dane
osobowe w banku lub urzedzie),

- potwierdza twoje polskie obywatelstwo (na przyktad za granicg),

- pozwala wyjechad za granice bez paszportu miedzy innymi do krajéw strefy
Schengen i krajéw, ktére honorujg dowdd osobisty jako dokument podrézy, na
przyktad Albania i Czarnogora.

Sprawdz, gdzie mozesz podrézowac jedynie z dowodem osobistym.

E-dowod (czyli dowdd osobisty wydany po 4 marca 2019 roku) stuzy
dodatkowo do elektronicznej komunikacji z administracjg publiczng i innymi
podmiotami. Pozwala miedzy innymi:

- zalogowac sie do portali administracji publicznej, na przyktad ePUAP,


https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych
https://msz.gov.pl/pl/informacje_konsularne/profile_krajow/profile_krajow

- elektronicznie podpisa¢ dokumenty podpisem osobistym,
- elektronicznie podpisac sie w ustugach online administracji publicznej,
- korzystac z automatycznych bramek granicznych na przyktad na lotniskach.

Dowodd osobisty MUSI mie¢ kazdy petnoletni obywatel, ktéry mieszka w
Polsce.

Dowdd MOZE mie¢ tez osoba, ktéra nie ma jeszcze 18 lat (na przyktad jesli chce
podrézowac za granice do krajéw, w ktérych nie jest wymagany paszport).

Co nale?y zrobi?, aby wyrobi? nowy Dowéd Osobisty?

- przygotuj dotychczasowy dowod osobisty lub wa?ny paszport - je?li masz i oka? urz?
dnikowi

- dostarcz kolorowe zdj?cie na papierze fotograficznym w formacie 35 x 45 mm
Od 27 grudnia 2023 roku nie obowi?zuje wype?nianie wniosku. Zrobi to za Ciebie urz?dnik
podczas zg?oszenia w magistracie.

lle zaptacisz?
Dowody Osobiste wydawane sg bezptatnie bez wzgledu na powdd jego
wydania.

Jak dtugo bedziesz czeka¢ na odbior?
Maksymalnie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. Termin ten moze sie wydtuzy¢ w
szczegolnych przypadkach -poinformuje cie o tym urzednik.

Jak diugo wazny jest Dowdd Osobisty?

1. Dowod osobisty (e-dowod z odciskami palcow) wydany po 7
listopada 2021 roku:

- 10 lat - dla 0os6b w wieku od 12 lat,

- 5 lat - dla os6b w wieku do 12 lat,

- 12 miesiecy - dla oséb w wieku od 12 lat, w przypadku, gdy z powodu
fizycznej chwilowej przeszkody nie jest mozliwe pobranie odciskow palcéw.

W przypadku trwatej fizycznej przeszkody uniemozliwiajgcej pobranie odciskéw
palcéw - dowdd osobisty dla osoby, ktéra ukonczyta 12 lat wydany zostanie z
10-letnim terminem waznosci.

NIE ma obowigzku wymiany dotychczasowego dowodu osobistego na e-dowdd z
odciskami palcow. Wymiana ta nastgpi naturalnie, gdy uptynie waznos¢ twojego



dowodu osobistego. Jesli chcesz mie¢ wczesdniej e-dowdd z odciskami palcéw,
mozesz juz teraz ztozy¢ o niego wniosek.

2. Dowadd osobisty (e-dowod) wydany po 2 sierpnia 2021 r. do 6
listopada 2021 roku:

- do 3 sierpnia 2031 r. - dla oséb w wieku od 5 lat,

- 5 lat - dla os6b w wieku do 5 lat.

3. Dowadd osobisty (e-dowod) wydany od 4 marca 2019 roku do 1
sierpnia 2021 roku:

- 10 lat - dla oséb w wieku od 5 lat,

- 5 lat - dla oséb w wieku do 5 lat.

4. Dowdd osobisty wydany od 1 marca 2015 do 3 marca 2019 roku:
- 10 lat - dla 0s6b w wieku od 5 lat,
- 5 lat - dla os6b w wieku do 5 lat.

5. Dowadd osobisty wydany od 1 stycznia 2001 do 28 lutego 2015 roku:
- 10 lat - dla 0so6b petnoletnich,

- 5 lat - dla 0séb, ktére w dniu sktadania wniosku nie miaty 18 lat,

- bezterminowo - dla oséb, ktére miaty 65 lat, jesli chciaty mie¢ taki termin
waznosci. Od 1 marca 2015 roku dokumenty wazne bezterminowo nie sg juz
wydawane.

Jak wyglada Dowod Osobisty?
Dowdéd wydawany po 7 listopada 2021 roku:
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Dowod wydawany od 4 marca 2019 roku do 6 listopada 2021 roku:
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Dowod wydany od 1 marca 2015 do 3 marca 2019 roku:



Certyfikaty w e-Dowodzie:



Sa wazne tak dtugo, jak dtugo jest wazny e-dowdd. Certyfikaty wydaje Minister
Spraw Wewnetrznych i Administracji, ktéry pozwala je tez zweryfikowac.

Sa 4 certyfikaty:

1. Certyfikat, ktory pozwala uwierzytelni¢ sie w ustugach online:
Ma go tylko osoba, ktéra:

- skonczyta 13 lat lub

- jest czeSciowo ubezwtasnowolniona.

By uzy¢ certyfikatu, potrzebujesz 4-cyfrowego kodu PIN 1.

2. Certyfikat, ktory pozwala podpisac elektronicznie dokumenty
podpisem osobistym:

Podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny umieszczany w e-
dowodzie. W kontakcie z urzedem (podmiotem publicznym) jest tak samo
wazny jak podpis wtasnoreczny. Mozesz go tez uzywac do zatatwiania innych
spraw - z firmami lub osobami, jesli zgodza sie na to obie strony. Ty jako jedna
strona i inna osoba lub firma jako druga strona.

Zdecyduj, czy chcesz go mie¢é, kiedy sktadasz wniosek o dowodd
osobisty.

Moze miec¢ go osoba:

- petnoletnia,

- ktéra skonczyta 13 lat. Wtedy o taki certyfikat wnioskuje rodzic. Z podpisu
moze jednak korzystad wytagcznie osoba dorosta - wtasciciel dowodu, gdy
ukonczy 18 lat.

Osoby ubezwtasnowolnione czesciowo lub catkowicie NIE maja tego certyfikatu.
By uzy¢ certyfikatu, potrzebujesz 6-cyfrowego kodu PIN 2.

3. Certyfikat potwierdzania obecnosci:
Jest bez wyjatku w kazdym e-dowodzie.
By uzy¢ certyfikatu, NIE potrzebujesz zadnego kodu PIN.

4. Certyfikat kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

Mozesz go kupi¢ u dostawcy komercyjnego i umiesci¢ w swoim e-dowodzie.
Certyfikat bedzie wazny przez czas, na jaki zostat wydany. Nawet gdy w tym
czasie twoj e-dowdd zostanie uniewazniony.



Jak uzywac e-dowodu, zmieni¢ PIN lub odblokowa¢ dany certyfikat za pomocg
kodu PUK, dowiesz sie na stronie edowod.gov.pl. Na tej stronie znajdziesz tez
polityke swiadczenia ustug. Zapoznaj sie z nig, by prawidtowo korzystac z
elektronicznych funkcji e-dowodu.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2021 r. poz.
816).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5
pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2021 r. poz.
1865).

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego
2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U. z 2019 r.
poz. 400).

Odbiér Dowodu Osobistego

Rzeczpospolita Polska repus!
! DOWOd OSObiSt\/ Identity card

NAZWISKO / SURNAME

y! Rzeczpospolita Polska »
< Dowdd OSODIStY e «

ey

Nowy dowod osobisty mozesz odebrac po 30 dniach od ztozenia
whniosku, jednak zazwyczaj jest gotowy wczesniej. Tylko w
szczegolnych przypadkach termin moze sie wydtuzy¢. Dowdd
przygotowuje Centrum Personalizacji Dokumentow w Warszawie, a do
Urzedu Miejskiego w Skwierzynie dostarcza go policja.

Jezeli podates dane (nr telefonu lub mail) do Rejestru Danych Kontaktowych
(RDK) dostaniesz sms lub mail z informacja, ze Twdj Dowdd Osobisty jest
gotowy do odbioru. Mozesz réwniez sprawdzi¢ klikajac ponizej:

SPRAWDZ, CZY DOWOD OSOBISTY JEST GOTOWY KLIKAJAC TUTA]J.



http://edowod.gov.pl/
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=SprawdzCzyDowodJestGotowy&xFormsOrigin=EXTERNAL

Co musisz przygotowac?
Numer wniosku o dowéd osobisty - znajdziesz go na potwierdzeniu ztozenia
whniosku.

Co musisz zrobic?

1. Kliknij przycisk "Sprawdz, czy dowdéd osobisty jest gotowy", ktéry znajduje sie
u gory.

2. Wpisz numer wniosku i kliknij "Sprawdz".

3. Odpowiedz otrzymasz od razu.

4. Odpowiedz mozesz pobra¢ w formacie PDF i wydrukowa¢. Pamietaj, ze ten
wydruk nie jest dokumentem urzedowym.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2021r. poz.
816).

Jezeli Twéj Dowodd Osobisty jest gotowy do odbioru udaj sie do Urzedu
Miejskiego w Skwierzynie, potwierdz odbidér odciskami palcow i mozesz
cieszyc¢ sie nowym dokumentem.

o Utrata lub uszkodzenie Dowodu Osobistego
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Twodj dowdd osobisty zaginat lub zostat uszkodzony? Zgtos to jak
najszybciej w urzedzie gminy albo przez Internet.

Jesli jestes za granica, zgtos utrate lub uszkodzenie dowodu w konsulacie
(osobiscie, listownie, faksem). Po otrzymaniu twojego zgtoszenia urzednik



uniewazni twéj dowdd.

Twoj dowdd osobisty zostat ukradziony? Wystarczy, ze zgtosisz to policji. Nie
musisz wtedy zgtaszac utraty dokumentu w urzedzie gminy. Dowdd zostanie
uniewazniony z dniem zgtoszenia tego faktu policji.

Postepuj zgodnie z procedurami opisanymi TUTAJ w celu zgtoszenia utraty lub
uszkodzenia Dowodu Osobistego.

Zgtoszenie zawieszenia i odwieszenia certyfikatdw w Dowodzie Osobistym

Zgtos lub cofnij zawieszenie swojego e-dowodu.

Nie mozesz znalez¢ swojego e-dowodu (dowodu z warstwg elektroniczng)?
Mozesz zawiesi¢ jego waznos¢ na 14 dni kalendarzowych. Dzieki tej ustudze nikt
niepowotany nie bedzie mogt uzywac twojego e-dowodu. Kiedy odnajdziesz e-
dowdd - od razu cofnij zawieszenie. Jesli nie cofniesz zawieszenia w ciggu 14 dni
kalendarzowych od zgtoszenia zawieszenia, Twdj e-dowdd zostanie
uniewazniony. Jak zawiesi¢ swdj e-dowdd i jak cofng¢ zawieszenie przeczytaj
ponizej.

W tej ustudze mozesz zgtosi¢ zawieszenie lub cofng¢ zawieszenie swojego e-
dowodu (dowodu z warstwa elektroniczng wydanego po 4 marca 2019 roku).
Jesli chcesz zgtosi¢ lub cofngé zawieszenie e-dowodu swojego dziecka lub innej
osoby - kliknij w wybrany ponizszy link i postepuj zgodnie z opisanymi
procedurami:


https://www.gov.pl/web/gov/zglos-utrate-lub-uszkodzenie-swojego-dowodu-osobistego-uniewaznij-dowod

- ZGLOS LUB COFNIJ ZAWIESZENIE SWOJEGO E-DOWODU

- ZGLOS LUB COFNI) ZAWIESZENIE E-DOWODU DZIECKA LUB INNE]
OSOBY

REJESTR DANYCH KONTAKTOWYCH (RDK):

e Przekazanie / aktualizacja / usuni?cie danych w RDK

WY

/&/
K 4

Ztozytes lub wystates wniosek do urzedu? Chcesz szybko dowiedziec
sie, czy Twoja sprawa zostata zrealizowana? Nic prostszego. Dotacz do
Rejestru Danych Kontaktowych.

Rejestr Danych Kontaktowych to baza, dzieki ktérej masz pewnosc, ze
administracja publiczna ma dostep do twoich aktualnych danych kontaktowych.
Po co administracji twoje dane kontaktowe? Pozwalajg na szybki i skuteczny
kontakt z tobga, by powiadomic cie o:

- dokumentach gotowych do odbioru,

- rozpatrzeniu ztozonych wnioskow,

- potrzebie uzupetnienia dokumentow lub informacji w twoich sprawach,
prowadzonych w urzedach.

Pamietaj! RDK nie bedzie uzywane do rozsytania informacji marketingowych ani
reklam, ale wytacznie do informowania o sprawach bezposrednio dotyczgcych
ciebie. Twoje dane w RDK sg bezpieczne. Dostep do nich maja tylko
administracja publiczna i podmioty realizujgce zadania publiczne.


https://www.gov.pl/web/gov/zglos-zawieszenie-lub-cofnij-zawieszenie-swojego-e-dowodu
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-lub-cofnij-zawieszenie-e-dowodu-osobistego-dziecka-lub-innej-osoby
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-lub-cofnij-zawieszenie-e-dowodu-osobistego-dziecka-lub-innej-osoby

Dane kontaktowe przekazane do RDK w kazdej chwili mozesz zmieni¢ albo
usung¢. Samodzielnie decydujesz czy udostepniasz numer telefonu
komorkowego czy adres e-mail lub oba.

Co musisz przygotowac?

- wypetnij wniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych z RDK.

- dowdd osobisty lub paszport,

- telefon komérkowy - jesli potwierdzasz dane w RDK przy

urzedniku. Dostaniesz na niego SMS-a. Jesli bedziesz chciat potwierdzi¢ takze
adres e-mail, potrzebny ci bedzie réwniez dostep do konta pocztowego.

Do pobrania:
- Wniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych z RDK mozna pobrad

TUTAJ.

- Wzér wniosku o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych z RDK mozna
pobra¢ TUTAJ.

Co musisz zrobic?

- zt6z wniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych kontaktowych w
urzedzie.

- potwierdz swojg tozsamosc¢ - pokaz urzednikowi swéj dowdd osobisty lub
paszport.

- przekaz urzednikowi swoje dane kontaktowe - numer telefonu komérkowego
i/lub adres email.

- potwierdz dane kontaktowe, ktére wprowadzit urzednik, czyli podaj mu kody
otrzymane w SMS-ie lub e-mailu. Mozesz to zrobi¢ réwniez online.

Gdzie zatatwisz sprawe?

- Urzad Miejski w Skwierzynie, ul. Rynek 1, 66-440 Skwierzyna (pok. 3), tel.: 95
7 216 523 lub 95 7 216 543.

- dowolny urzad gminy, bez wzgledu na miejsce zamieszkania.

lle zaptacisz?
Ustuga jest bezptatna.

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r, o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346, z pézn. zm.).


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_przekazanie_danych_kontaktowych_do_rdk_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_rdk_0.pdf

Informacje:

e Whnioski, druki i wzory do pobrania

Whniosek o wydanie zaswiadczenia mozna pobra¢ TUTAJ.
Wzér wniosku o wydanie zaswiadczenia mozna pobra¢ TUTA].

Whniosek o nadanie numeru PESEL mozna pobra¢ TUTAJ.
Wzo6r wniosku o nadanie numeru PESEL dla obywatela Polski mozna pobrac

TUTAJ.

Wz6ér wniosku o nadanie numeru PESEL dla cudzoziemca mozna pobra¢ TUTAJ.

Whniosek na zgtoszenie pobytu statego mozna pobra¢ TUTAJ.
Wzér wniosku na zgtoszenie pobytu statego mozna pobra¢ TUTAJ.

Whniosek na zgtoszenie pobytu czasowego mozna pobra¢ TUTA].
Wzdér wniosku na zgtoszenie pobytu czasowego mozna pobra¢ TUTAJ.

Whniosek na zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego mozna pobra¢ TUTA]).
Wzo6r wniosku na zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego mozna pobrac

TUTA).

Whniosek na zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego mozna pobra¢d

TUTAJ.

Wzér wniosku na zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego mozna pobracd

TUTAJ.

Whniosek na zgtoszenie wyjazdu poza granice RP mozna pobra¢ TUTA].
Wzér wniosku na zgtoszenie wyjazdu poza granice RP mozna pobra¢ TUTA]J.

Whniosek na zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP mozna pobrac

TUTAJ.

Wzér wniosku na zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice RP mozna pobrad

TUTAJ.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wydanie_zaswiadczenia_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_wydanie_zaswiadczenia_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_nadanie_numeru_pesel_1.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_nadanie_numeru_pesel_-_obywatel_polski.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_nadanie_numeru_pesel_-_cudzoziemiec.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_wymeldowania_z_pobytu_stalego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wymeldowania_z_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_wymeldowania_z_pobytu_czasowego_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_na_zgloszenie_powrotu_z_wyjazdu_poza_granice_rp_2.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_na_zgloszenie_powortu_z_wyjazdu_poza_granice_rp_0.pdf

Petnomocnictwo mozna pobra¢ TUTA].
Wzdér petnomocnictwa mozna pobra¢ TUTAJ.

Whniosek o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych z RDK mozna pobra¢

TUTA).

Wzér wniosku o przekazanie/aktualizacje/usuniecie danych z RDK mozna
pobra¢ TUTAJ.

Whniosek o wymeldowanie - decyzja adminisstracyjna mozna pobra¢ TUTAJ.
Wzér wniosku o wymeldowanie - decyzja administracyjna mozna pobra¢ TUTA]J.

Op~?aty skarbowe

Optaty skarbowe mozna dokonywac:
kartg ptatniczag w siedzibie Urzedu Miejskiego w Skwierzynie,

lub wptatg na konto

nr 24 8367 0000 0405 6166 1420 0003 (Lubuski Bank Spoétdzielczy
o/Skwierzyna)

BIC CODE (SWIFT): GBWCPLPP

Wydanie Dowodu Osobistego jest bezptatne.

Wysokos¢ optaty skarbowej reguluje Ustawa z dnia 16 listopada 2006r.
o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 1923 z pézn. zm.):

17,00 zt - za wydanie zaswiadczenia,
10,00 zt - za wydanie decyzji,
17,00 zt - za petnomocnictwo.

Z optaty skarbowej za petnomocnictwo zwolnione sa osoby, ktérych
petnomocnikiem jest maz, zona, rodzic, dziecko, rodzenstwo, dziadkowie,
wnuki.


https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/pelnomocnictwo.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_pelnomocnictwa.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_przekazanie_danych_kontaktowych_do_rdk_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_rdk_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wniosek_o_wymeldowanie_-_decyzja_administracyjna_0.pdf
https://www.skwierzyna.pl/sites/default/files/pliki/pages/import/wzor_wniosku_o_wymeldowanie_-_decyzja_administracyjna_0.pdf

o Kontakt

Urzad Miejski w Skwierzynie
ul. Rynek 1
66 - 440 Skwierzyna

Anna Rudzka - Kierownik Referatu Organizacyjnego
e-mail: kontrola-umig@skwierzyna.pl
tel.: 95 7 216 523 (meldunki - pok. nr 3)

Przemystaw Uss - Inspektor
e-mail: p.uss@skwierzyna.pl lub do@skwierzyna.pl
95 7 216 543 (dowody osobiste - pok. nr 3)

Natalia Pacholak - Samodzielny referent
e-mail: n.pacholak@skwierzyna.pl
95 7 216 543 (ewidencja ludnosci - pok. nr 3)

« Godziny otwarcia

Poniedziatek - 7:00 - 15:00
Wtorek - 7:00 - 16:00
Sroda - 7:00 - 15:00
Czwartek - 7:00 - 15:00
Piatek - 7:00 - 14:00

W przypadku sktadania wniosku lub odbioru Dowodu Osobistego
prosimy o przybycie 30 min. przed zatatwieniem sprawy z uwagi na
trwajaca procedure przyjecia lub wydania dokumentu (ok. 30 min.).

e Udostepnij: Facebook



mailto:kontrola-umig@skwierzyna.pl
mailto:p.uss@skwierzyna.pl
mailto:do@skwierzyna.pl
mailto:n.pacholak@skwierzyna.pl
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https%3A//www.skwierzyna.pl/print/pdf/node/2840

e Udostepnij: X

e Drukuj
e PDF



https://x.com/intent/tweet?url=https%3A//www.skwierzyna.pl/print/pdf/node/2840&text=Entity%20Print%20%7C%20Skwierzyna&original_referer=https%3A//www.skwierzyna.pl/print/pdf/node/2840
https://www.skwierzyna.pl/print/node/2840?entity_type=node
https://www.skwierzyna.pl/print/pdf/node/2840

